ROMANIA
JUDETUL M URES
PRIMARIA COMUNE] BAHNEA
BAHNEA Str. 1 Decembrie 1918 nr. 50, judetul Mures
Telefon: 0265455112; Fax: 0265455028

Nr.964/09.03.2026
ANUNT

UAT comuna Bahnea - judetul Mures, cu sediul in comuna Bahnea, str. [ Decembrie
1918, nr. 30. Judeiul Mures, organizeazd in bava prevederilor art.618 alin.3 din Codul
administrativ. cu modificirile st completarile ulterioare, coroborate cu prevederile art, ]V
alin.2 lit.a) OUG nr.34/2023, concurs de recrutare pentru ocuparea functici publice de
exccutie vacante de consilier, clasa [, grad profesional asistent — in cadrul
Compartimentului stare civila, arhivi, - ID187744, cu durata normali timpului de munca
de 8 ore/zi. respectiv 40 de ore/saptamani.

Conditii de¢ participare:

Candidatii trebuie s3 indeplincasca conditiile generale prevazute de art. 465 din
Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Conditii specifice:
Studii:
= studii universitare de licen(d absolvite cu diploma de licen(i sau echivalents
Domeniu de studiy: Stitnie sociale (Domeniul tfundamental), Stiinge administrative (Ramura
de stiinta), Stiinge ale comunicirii (Ramura de stiinta), Stiin{c Juridice (Ramura de stiinta),
Stiinte politice (Ramura de stiintd), Sociologic (Ramura de stiinta)
Vechimea minima in specialitatea studiilor: 1 an
Durata timp de munca: 8h/sj - 40h/saptamana

Concursul de recrutare consti in 3 probe suceesive, dupa cum aurmeazi:

- sclectia dosarelor de Tnscricre. se va lace in termen de maximum 5 zile lucritoare de
la data expiririi termenului de depunere a dosarelor:

- proba scrisi: 09.04.2026, orele 12.00.

- interviul: se va sustine in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii
probei scrisc.

Publicitatca concursului se va asigura incepind cu data de 09.03.2026. pe site-ul
Primérici comunei Bahnca, judetul Mures si pe site-ul Agentiei Nationale a I'unctionarilor
Publici.

Dosarele de Tnseriere la concurs s¢ depun la sediul Primarici Bahnea, judetul
Mures, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada
09.03.2026-30.03.2026.

Bibliogralia, tematica. atributiile prevazute in fisa postului, precum si alte date necesare
desfdsurarii concursului  sunt afisate pe pagina de internet a Primériei comunei Bahnea
https://comunabahnea.ro . Ia scetiunca Anunturi.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Domnul Buda
loan-Florin, inspector, Hance Florica, secretar general adresi  e-mail



bahnea@ejmu res.ro, tel.0749626202/ 0746260966,

0265.455112, fax. 0265.455028.
Adresa de corespondenta: localitatea Bahnea,

str. 1 Decembric 1918, oy, 50, jud. Mures.

PRIMAR,
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ROMANIA
JUDETUL M URES
PRIMARIA COMUNEI BAHNEA
BAHNEA Str. 1 Decembrie 1918 nr. 50, judetul Mureg
Telefon: 0265455112; Fax: 0265455028

Nr.964/09.03.2026

ANUNT

UAT Comuna Bahnea - judetul Mures, cu sediul fn comuna Bahnea, str. 1
Decembrie 1918, nr. 50, judectul Mures, anunta organizarea concursului de recrutare
pentru ocuparea unei functii publice de executic vacante in baza art. XXII alin. (3) lit. b)
din Legea nr. 141/2025 st art. VII alin. (7) din QUG 121/2023 pentru modificarea si
completarea Codului administrativ, concurs de recrutare pentru ocuparea functiei
publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional asistent — in cadrul
Compartimentului stare civilda, arhivi, - 1D 187744, cu durata normald a timpului de
muncd de 8 ore/zi, respectiv 40 de ore/saptimini.

Conditii de participare:

Candidatii trebuie si indeplincasci conditiile generale previzute de art. 465 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, si anume:

) are cetatenia roméni si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romaina, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiug

¢) este apt din punct de vedere medical i psihologic si exercite o functie publici.
Atestarea starii de sindtate se face pe bazid de examen medical de specialitate, de ciitre
medicul de familie, respectiv. pe bazi de evaluare psihologicd organizati prin
intermediul unititilor specializate acreditate fn conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege
pentru ocuparea fanctiei publice;

g) dovedeste prin certificat sau, dupi caz, prin alt tip de document absolvirca
unci perfectioniri sau specializiri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice;

gl) arc cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator
incepiitor;

£2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz
Sau a unei autorizatii, in conditiile legii, fn situatia in care pentru functia publici
respectiva este prevazuti ca obligatorie accasti conditic de ocupare a postului,
justificatd de Tndeplinirea unor atributii care necesiti un astfel de avig sau autorizatic;

h) nu a fost condamnati pentru sivirsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
care impicdicd infiptuirca Justitiei, infractiuni de fals ori a unci infractiuni sivarsite cu.
intentic care ar face-o incompatibili cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei
in carc a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatoric sau dezincriminarea
faptei; .

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau dlc a exe:rcﬁlta
profesia ori activitatea in execcutarea cireia a savarsit fapta, prin hotiirire
judecitoreasci definitivi, in conditiile legii;



1) nu a fost destituit dintr-o functic publici sau nu i-a fncetat contractul
individual de munci pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lueritor al Sccurititii sau colaborator al acesteia, in conditiile
previzute de legislatia specifici.

1) i s-a aplicat una dintre modalitatile de Ocupare a functiilor publice previzute la
art. 466 alin. (2).

(2) Conditia de Ocupare a functiei publice prevazuti la alin. (1) lit. g2) se
indeplineste in lermenele si conditiile previazute de legislatia specifica.

Conditii specifice:

Studii:

- studii universitare de licenta absolvite cu diplomi de licenti sau cchivalenti
Domeniu de studiu: Stiine sociale (Domeniul fundamental), Stiinte administrative
(Ramura de stiintd), Stiinte ale comunicirii (Ramura de stiinta), Stiinte juridice
(Ramura de stiinta), Stiinte politice (Ramura de stiintd), Sociologie (Ramura de stiinti)

Vechimea minimi in specialitatea studiilor: 1 an

Durati timp de munci: 8h/z - 40h/saptamina

Perfectionairi (specializiri):

Se mentioneazi, dacs ¢este cazul, conditia prevazuta la art, 465 alin, (1) lit. g) din
OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completirile ulterioare, cu privire [a dovedirea prin
certificat, sau, dupi caz, prin alt tip de document, a absolvirii unei perfectioniiri sau
specializari stabilite expres de lege pentru Ocuparca unor functii publice:

Cunogtinte teoretice in domeniul technologici informatici (necesitate si nivel de
cunoastere):

Sc¢ completeazi in cazul in tare pentru ocuparea functici publice este necesari
detinerea cunostingclor teoretice in domeniul tehnologici informatiei, cu precizarea
nivelului de certificare similar celuj de tip ECDL/ICD].:

- cunostinte Operare, Concepte de bazi ale technologici informatici, in cadrul
probei interviu, nivel medig

- cunostinfe Operare, Procesare de text - MS Word, in cadrul probei interviu,
nivel mediu

- cunostinte Operare, Informatic si comunicare - Internet, in cadrul probei
interviu, nivel mediu

- ¢unostinte Operare, Utilizarea computerului si organizarea fisierelor -MS
Windows, in cadrul probei interviu, nivel mediu,

Concursul de recrutare consti in 3 probe succesive, dupa cum urmeazi:

a) verificarea cligibilitatii candidatilor — in termen de maximum 5 zile lucriitoare
de la data expiririi termenului de depunere a dosarclor;

b) proba serisa, care consti in redactarea unei lucriri si/sau in rezolvarea unor
teste-grila;

¢) interviul, in cadrul ciruia s¢ testeaza abilititile, aptitudinile si motivatia
candidatilor.

-selectia dosarelor de insericre, se va face in termen de maximum 5 zile lucriitoare
de la data expiririi termenului de depuncre a dosarcelor;

-proba serisa: 09.04.2026 ora 12:00, Primiria comuneci Bahnea

-interviul: data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei odatii cu
afisarea rezultatelor probei serise.

Locatia de desfasurare a concursului: Primiria comuneci Bahnea



Primirici comunej Bahnea, Judetul Mures si pe  site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici,

Publicitatea concursuluj S¢ va asigura incepand cu data de 09.03.2026, pe site-ul

Dosarele de tnseriere la concurs se depun Ia sediul Primiiriei Bahnea, judetul
Mures, in termen de 20 de zile de la data publicirii anuntului, respectiv in perioada
09.03.2026 — 30.03.2026, si trebuie si contind, in mod obligatoriu:

a) formularul de fnscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din QUG
nr. 57/2019, cu modificirile si completirile ulterioare prin raportare la art. VII din
OUG nr. 12172023,

b) copia cirtii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritaitile competente, in cazul in care a
intervenit schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnctului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada luerati, care si ateste vechimea in muncii si in specialitatea studiilor necesare
pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

¢) copii ale diplomelor de studii sau cchivalente, certificatelor si altor documente
‘are atesta efectuarea unor specializari si perfectiondiri sau detinerea unor competente
specifice, dupi caz;

f) copia adeveringei care atests starca de sanitate corespunzitoare, cliberatii cu
cel mult 6 luni anterior demaririi ctapei de sclectic de citre medicul de familie al
candidatului, si a avizuluj psihologic cliberat pe baza unei evaluiiri psihologice
organizate prin intermediul unititilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria riaspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare
din formularul de insericre, sau adeverinta care si ateste lipsa ealititii de lucritor al
Sccurititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previizute de legislatia specific;

i) deelaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare
din formularul de inscriere, privind faptul c¢i, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost
destituiti sau nu i-a incetat contractul individual de munei pentru motive disciplinare.

Cazicrul judiciar poate fi fnlocuit cu o declaratic pe propria raspundere prin
completarea rubricij corespunzatoare din formularul de inscricre. fn acest caz,
candidatul deelarat admis Ia proba de verificare a cligibilitiitii si care nu a solicitat
expres la inscricrea la concurs preluarca informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publici competenta arc obligatia si completeze dosarul de concurs pe tot
parcursul desfisuriirii ctapei de selectic, dar nu mai tirziu de data $i ora organizirii
interviului, sub sanctiunca neemiterii actuluj administrativ de numire in functia publici.
In situatia Tn care, Ia inscrierea la concurs, candidatul soliciti cxpres preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenti, extrasul de pe
cazierul judiciar se soliciti potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele
ale art. 38 alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completirile
ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrati care atestd vechimea in munci si in specialitatea studiilor este previzut la art.
137 lit. ¢) din Anexa 10 Ia QUG nr. 57/2019, cu modificiirile si completirile ulterioare,

Modalitatca de transmitere a dosarului

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs
s¢ poate depune personal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui
serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de c-mail
bahnea@ecjmures.ro . Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de c-mail
indicatii de autoritatea publicd in anuntul de concurs dupi terminarea programului de
lucru al autorititii publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se
atribuic numar de inregistrare in ziua lucritoare urmitoare, iar dosarul de concurs este
considerat ca fiind depus in termen. Documentele care constituic dosarul de concurs se



depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta Sceretarului comisici de concurs
originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul,
pana cel tirziu la data destasuririi probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actuluj
administrativ de numire in functia publici n cazul pPromovirii concursului.

Bibliografic $i tematici _bpentru  Consilier, Clasa I, Grad asistent,
COMPARTIMENT STARE CIVILA, ARHIVA

I. Constitutia Rominiei, republicati

cu tematica Constitutia Roméniei, republicati

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si completiirile ulterioare

¢u tematica Ordonanga Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republi catd, cu modificirile $i completiirile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femej si barbati,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind cgalitatea de sanse §i de tratament fntre femei si
barbati, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare

4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile $i completirile ulterioare - partea I, titlul I si titlul IT ale pirtii a H-a, titlul 1
al partii a I'V-a, titlul I si Il ale partii a VI a

cu tematica partea I (Dispozitii generale), titlul 1 (Guvernul) si titlul 11 (Administratia
publici centralid de specialitate) ale pirtii a I-a, titlul T (Prefectul $i subprefectul) al
partii a I'V-a, titlul 1 (Dispozitii generale) si 11 (Statutul functionarilor publici ) ale pirtii
a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr, 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile i completiirile ulterioare

5. Legea 119/199¢ privind actele de stare civild, republicati, cu modificarile sij
completarile ulterioare

cu tematica Legea 119/199¢6 privind actele de stare civila, republicati, cu modificirile si
completirile ulterioare- forma integrali;

6. HG nr.255/2024 pentru aprobarea Normelor mctodologice de aplicare unitari a
dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificirile st completirile ulterioare

tu tematica HG nr.255/2024 pentru aprobarea Normelor mctodologice de aplicare
unitari a dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificiirile si completirile
ulterioare- forma integrali;

7. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificirile si completarile ulterioare

cu tematica Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificiirile si completirile
ulterioare- forma integrali.

Atributii stabilite in fisa postului, precum i alte date neeesare desfisuririi
concursului:

~ intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casitorie si de
deces,

in dublu exemplar, si clibercazi persoanclor fizice indreptitite potrivit dispozitiilor art.

10 alin. (1) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificirile si completirile ulterioare,

la solicitarea acestora, certificate de stare civila doveditoare si extrase multilingve

privind actele si faptele de stare civili inregistrate;

» primeste si solutioncazi  cererile pentru  cliberarca  formularelor standard
multilingve;

~ inscrie mentiuni in actele de stare civild i trimite clectronic comuniciri de mentiuni

pentru inscriere n registrele de stare civili - exemplarul I sau, dupi caz, exemplarul II,

in conditiile prezentelor norme metodologice;

#~  primeste cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativi si le
solutioneazi in conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice;

~  primeste si inregistreaza cererile de inregistrare tardivi a nasteru si de inregistrare



a decesului produs in strainitate sj neinregistrat Ia autorititile locale striine competente
Sau la misiunile diplomatice/oficiile consulare de carieri ale Romanici acreditate sa
exercite funetii consulare In tara unde a avut loe, intocmese documentatia si referatul cu
propunere de aprobare say respingere si le transmite clectronic in vederea emiterii
avizului - conform de citre S.P.C.J.E.P./]).G.E.P.M.B. $i, ulterior, fn vederca
aprobarii/respingerii  cereri de edtre primarul unititii administrativ-teritoriale
competente;

~  primeste cererile de transcricre a certificatelor/extrasclor de stare civila/extraselor

multilingve ale actelor de stare civilid procurate din strainditate, insotite de documentele

ce le sustin, cfectucazsi verificdrile si intocmese referatul cu propunerc de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere, pe care il transmit clectronie, Impreuni cu intreaga
clocumcntatic, in  vederea emiterii  avizului conform de  edtre scful

S.P.C.JE.P./S.P.C.L. P, al sectorului municipiului Bucuresti in

coordonarca/subordinea ciiruia se afla si, ulterior, tn vederea aprobarii/respingerii

cererii de ciatre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

#~  primeste  cererile  de schimbare a numeluj pe cale administrativd, verifici
documentele prezentate in motivare si intocmese referatul prevazut la art. 41° alin,
(2) din Legea nr. 119/199¢, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare,
pentru a fi transmise clectronie, spre solutionare, structurii de stare civila din cadrul
S.P.C.LE.P., respectiv structurii de stare civili din cadrul D.G.E.P.M.B. 1a care este
arondati unitatea administrativ—tcriwrialﬁ;

~  primeste cererile de ortograficre/traducere in limba maternid a numelui persoanelor
fizice,

verificd documentele prezentate si le supune aprobirii primaruluj unititii administratiy-
teritoriale;
# primeste cererile de rectificare a actelor de stare civili sau se sesizeazd din oficiu si
efectucazd verificiri pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in
cuprinsul actelor de stare civili sau al mentiunilor fnscrise pPe acestea, intocmeste
documentatia si referatul tu propuncrce de aprobare sau respingere si le transmite
clectronic in vederea emiterij avizului conform de citre seful S.P.C.JE.P./S.P.C.L.EP.
al sectorului municipiului Bucuresti in coordonarca/subordinea caruia se afli si, ulterior,
in vederea emiterii dispozitici de aprobarce/respingere a rectificarii de clitre primarul
unitatii administrativ-teritoriale competente;

» electueaza  verificiri in dosarcle avénd drept obicct anularea, completarea,
modificarea pe cale judecitoreascs a actelor de stare civili s$1 a mentiunilor existente
pe marginea acestora, precum 1 pentru declararea Judecitoreasei a mortii unci
persoance;

#  primeste si inregistreazs cererile de reconstituire sau intocmire ulterioari a actelor
de stare civili, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le transmite clectronic S.l’.C.J.E.P./I).G.IC.P.M.B., pentru emiterea
avizului conform, iar ulterior in vederea emiterii dispozitiei de aprobarc/respingere
a cererii de citre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente, pentru
cetitenii roméni si persoancle farg cetitenie domiciliate in Roménia;

~ reconstituic registrele de stare civili pierdute ori distruse partial sau total, dupa

exemplarul existent, certificind cxactitatea datelor inscrise, prin semnarc;

~ inscrie in registrele de stare civili exemplarul I, de indata, mentiunile privind
dobéndirea, redobindirea sau pierderea cetitenici romine;

»  primeste cererile de Tnscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in

strainitate, in statutul civil al persoanei §i cu privire la nume ori ¢a urmare a rectificarii

actelor de stare civild sau  cu privire la regimul matrimonial ales in fata
autorititilor/institutiilor striine, precum si documentele ce sustin cererile respective si le
transmit clectronic spre aprobare S.P.C..I.E.P./l).(;.lﬁ.l’.M.B.;

~ clibereazd, la  cererea titularilor, 2a reprezentantilor  legali sau persoanclor
imputernicite cu procuri speceiali ori fmputernicire avocatiald, adeverini cu privire
la statutul civil, potrivit modelului previzut in anexa nr. 18; adeverinta in format



clectronie s¢ semneazs de emitent, se aplica sigiliul S.1.1.
cod de verificare care 1i confirms autenticitatea;

~ clibereazi, la cererea persoanclor fizice indreptitite, certificate care si ateste
tomponenta familici, necesare reintregirii familic aflate in straindtate, potrivit
modelului previzut in anexa nr. 19; certificatul in format cleetronic se semneazi de
cmitent, se aplici sigiliul S.LLLE.A.S.C. $i s¢ genereazii un cod de verificare care i
confirm: autenticitatea;

# distruge certificatele de stare civild/extrascle multilingve ale actelor de stare
civili/certificatele de divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un
procesul-verbal, prin tocare ireversibild, nu mai tirziu de un an de Ja
anularea/retragerea acesto ra;

E.A8.C. si se genereazia un

# asigurd indreptarca actelor de stare civila sau a mentiunilor in cadrul procesului de

constituire in format cleetronic a Registrului de stare civili exemplarul 11,

~  verified si efectucazi validir in sistemul clectronic SIHEASC, in conditiile legii;

» elibereazi, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice prevazute la art. 69 alin,
(1)-(3) din Legea nr. 1 19/1996, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare,
extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civilii, cu respectarca prevederilor
Regulamentului (UE) 2016/679;

» elibereaza, la cererea persoanclor fizice prevazute Ia art, 69 alin. (3') din Legea nr.

119/199¢, republicatdi, cu modificiirile si completirile ulterioare, si a autoritatilor

publice previzute la art. 69 alin. (1) din ace asi lege, fotocopii ale Tnscrisurilor care au
stat la baza intoemirii actelor de stare civili aflate in arhiva proprie, cu respectarca
prevederilor Legii nr. L0/1996, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare,

precum i ale Regulamentului (UE) 2016/679;

# asiguri pistrarea registrelor si hirtici speciale in conditii care si evite deteriorarea
sau disparitia acestora intr-un spatiu adecvat desfiasuririi activitatii de stare civila;g

7 Ppropun nccesarul de registre, hartia speciald  necesari tipiririi  actelor si
certificatelor de stare civila, extraselor multilingve ale actelor de stare civila si
certificatelor  de divort, pentru anul urmitor, si il comunici anual
S.l’.(,‘.J.ld.l’./[).(,‘.li.P.M.B.;

#  trimit centrelor militare, pini la data de 5 a lunii urmitoare inregistrarii decesului,

documentul de evidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

~ Sesizeard  imediat  unitatea de  politie competenta  si informeazi
S.P.C.LE.P/D.G.E.P.M.B. in cazul pierderii sau furtului hirtiei speciale utilizate
pentru tipirirea actelor de stare civild, a certificatelor de stare civili, a extraselor
multilingve ale actelor de stare civili st a certificatelor de divort, in vederea dirii
acesteia In urmirire;

#  Transmite de indati structuri de stare civilid din cadrul S.P.C.LE.P./D.G.E.P.M.B.
extras pentru uwz oficial de pe actul de stare civildi anulat in baza sentintei
Judecatoresti rimase definitiva, in vederea diirii in urmirire a certificatelor de stare
civili eliberate in baza acestuia atunci ¢ind nu pot fi retrasc;

» 1n cazul identificiirii documentelor previzute la ljt, f) si g) informeazi de indati

S.P.CJE.P./D.G.E.P.M.B. in vederea revoeirii ordinului de dare in urmirire;

#  colaboreazi cu directiile de sandatate publica Judetene si a municipiului Bucuresti si
¢u maternitafile pentru verificarea identitatii persoanclor internate faria acte de
identitate asupra lor sau a ciiror identitate nu este cunoscuta $i a cazurilor de
pardsire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civili si verifica lunar
certificatele  medicale constatatoare ale nagterii neridicate, netransmise sau
neinregistrate clectronic, pentru a se proceda la inregistrarca nasterii;

~ colaborcazi cu unitatile sanitare, S.P.A.S. si unititile de politic, dupi caz, verifici
situatia persoanclor benefi

iciare de masuri de asistentdi sociali privind punereca in
legalitate pe linie de stare civili $i asigurii sprijinul de specialitate pina la rezol area
ficcdrui caz in parte, precum si pentru clarificarca situatici cadavrelor cu identitate
necunoscuta;

» verificd §i valideaza actele de stare civili in conditiile art. 28 alin. (4);
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primeste cererile cetatenilor roméinj privind modificarea C.N.P. ca urmare a
atribuirii sau Inscrierij tronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor
drepturi, pentru persoancle care au picerdut cetatenia roméni say sunt decedate si
carora nu le-a fost atribuit C.N.P, st le transmit clectronic spre  avizare
S.P.C.LE.P./D.G. ..P.M.B

asigura activitatea de primire, inregistrare si clasare a documentelor de intrare in
depozitul de arhiva;

urmareste modul de aplicare al Nomenclatoruluj Arhivistic la constituirea dosarelor
si preia de la compartimente pe bazii de inventar dosarele constituite;

raspunde de evidenta, selectionarea, pastrarea documentelor create in arhivi;
Intoemeste inventarele documentelor existente in arhiva unititii si introduce
informatiile fn baza de date;

respecta  indicativul termenclor de pastrare a documentelor, precum  si
nomenclatorul dosarelor, registrelor, condicilor si celorlalte documente conform
prevederilor legale;

intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarca lueririi de selectionare a
documentelor de catre Arhivele Judetene, daca este cazul;

asiguri predarea integrald a documentelor sclectionate la unititile recuperatoare;
organizeaza depozitul arhivi conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale;
mentine ordinea si cu ratenia in depozitul arhivi sediu;

cfectucazi lucriiri de legitorie pentru documentele carc sc¢ arhiveazi la sediul
unititii;

la solicitare, elibereaza copii de pe documentele aflate in arhiva primarici (avize,
autorizatii de vinzare, instriinare, partaje, acorduri unice, autorizatii de constructii,
planuri, certificate de urbanism, hotiriri ale Consiliul Local st dispozitii ale
Primarului, impreuni cu documentatia aferenta, cte.);

asigurit punerca la dispozitie a documentelor Spre consultare, ori de cate ori se
solicita, tuturor compartimentelor din aparatul de specialitate, pe baza de
semnaturi;

raspunde de corespondenta cu autoritatile administratici publice privitoare Ia
sesiziri ale unor petenti, persoance fizice si juridice cu privire la autenticitatea unor
documente din arhivi;

asiguri evidenta tuturor documentelor intrate $i iesite din depozitul de arhivi pe
baza registrul de evidenta curentii;

verifica integritatea documentelor imprumutate dupa restituire;

reactualizeaza, ori de cate ori este neeesar Nomenclatorul Arhivistic al Primariei;
organizeazi cvidenta materialelor documentare fntocmind instrumentele de
evidentad  prevazute  de instructiunile mentionate, supravegheazi folosirea
instrumentelor de evidenta ci, se ingrijeste de conservarca in bune conditii a acelor
instrumente;

asigura seeretariatul comisici de sclectionare a documentelor in vederea analizarij
dosarclor cu termene de pastrare expirate;

preia, la inceputul ficcarui an, documentele generate de ficcare compartiment din
cadrul  primirici, le arhiveazs si numeroteazi conform nomenclatorului gi
intoemeste inventarul pentru predarea in arhiva;

pune la dispozitia Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efeetudirii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;

comunica in scris Arhivelor Nationale, infiintareca, reorganizarca sau oricare alte
modilicari survenite in activitatea institutici cu implicatii asupra arhivei institutici;
asigurd respeetarea normelor de protectic a muncii si PSI pentru depozitul de
arhivi pe care il gestioncazi;

asiguri respectarea normelor legale privind sceretul de serviciu si confidentialitatea
in legaturi cu faptele, informatiile sau documentele de carc ia cunostingi;
informeazi conducerea unitatii si propunce miasuri in vederea asiguririi conditiilor
torespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei;



7 organizeazd depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite;

# executi orice alte sarcini repartizate de citre seful ierarhic, pentru realizarea
strategiilor pe termen scurt ale institugici, in conformitate cu domeniul de
competenta si in limitele respectirii temeiului legal,

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs: adresi e-mail
bahnea@ cjmures.ro, tel, 0265/455112, 0746260966 fax. 0265/455028. Adresi de
corespondenti: localitatea Bahnea, str. 1 Decembrie 1918, nr. 50, jud. Mures. Persoana
de contact: Hane Florica, secretar general al comunel,

PRIMAR,
Jors loan-Alin
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